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HURAIAN PINDAAN DOKUMEN ISO UPM 

 
BAHAGIAN A: Huraian Pindaan Dokumen ISO  

(Diisi oleh Pemohon/Pemilik Proses dan sila abaikan ruangan No. CPD kerana akan dilengkapkan oleh TPKD PP) 
 

No. 

CPD 

Pemilik  
Proses 

Huraian Pindaan Dokumen * Tambahan 
(T) / 

Pemotongan 

(P) 
Asal Pindaan 

QMS 
(OPR): 
PNC-
OSH   

4/2019 

PPKKP Nama Dokumen:  PROSEDUR PEMERIKSAAN PILI BOMBA KAWASAN 
KAMPUS  
Kod Dokumen:  UPM/OPR/PNC-OSH/P002 
No. Isu: 02,  No. Semakan: 00, Tarikh Kuatkuasa: 20/02/2014 

Nama Dokumen:  PROSEDUR PEMERIKSAAN PILI BOMBA KAWASAN 
KAMPUS  
Kod Dokumen:  UPM/OPR/PNC-OSH/P002 
No. Isu: 02 No. Semakan: 01 Tarikh Kuatkuasa: 04/03/2019 

 
P & T 

   

1.0 TUJUAN 
 
Prosedur ini bertujuan untuk menerangkan tatacara 
tindakan yang akan dilaksanakan oleh Pegawai Unit Bantu 
Mula dalam melaksanakan pemeriksaan pili bomba di 
kawasan kampus UPM Serdang termasuk Ladang Puchong 
dan Hutan Simpan Air Hitam, Puchong sahaja. 
 

3.0          DOKUMEN RUJUKAN 
 

Nombor Dokumen Tajuk Dokumen 

DMP-UPM Pelan Pengurusan Bencana UPM 

- Manual Keselamatan dan 
Kesihatan Pekerjaan UPM 

 
4.0 TERMINOLOGI DAN SINGKATAN : 

  
  

 PGH - Pengarah 
 KS - Ketua Seksyen 
 KU - Ketua Unit Bantu Mula 
 PU - Penyelia Unit 
 KP - Ketua Pemeriksa pili bomba 

  Pemeriksa -        Pemeriksa pili bomba 
 
 
 

 

1.0 TUJUAN 
 
Prosedur ini bertujuan untuk menerangkan tatacara tindakan 
yang akan dilaksanakan oleh Pegawai Unit Bantu Mula dalam 
melaksanakan pemeriksaan pili bomba di kawasan kampus 
UPM Serdang termasuk semua premis di bawah kawalan UPM 
di Puchong. 

 
 
4.0          DOKUMEN RUJUKAN 
 

Kod Dokumen Tajuk Dokumen 

DMP-UPM Pelan Pengurusan Bencana UPM (2011) 

- Manual Keselamatan dan Kesihatan 
Pekerjaan UPM (2010) 

                 
5.0 TERMINOLOGI DAN SINGKATAN  

   
 KP   - Ketua Pemeriksa pili bomba 
 KS   - Ketua Seksyen 
 KU   - Ketua Unit  
 Pemeriksa  - Pemeriksa pili bomba 
 PGH   - Pengarah 
 PU   - Penyelia Unit 
 UBM   - Unit Bantu Mula 
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No. 

CPD 

Pemilik  
Proses 

Huraian Pindaan Dokumen * Tambahan 
(T) / 

Pemotongan 

(P) 
Asal Pindaan 

5.0          TANGGUNGJAWAB 
 

PGH, KS, KU, PU, KP dan Pemeriksan bertanggungjawab 
menentukan prosedur Pemeriksaan Pili Bomba Kawasan Kampus 
ini dilaksanakan. 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3.0          TANGGUNGJAWAB 
 

PGH, KS, KU, PU, KP dan Pemeriksan bertanggungjawab menentukan 
prosedur Pemeriksaan Pili Bomba Kawasan Kampus ini dilaksanakan. 
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P & T 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



3 

 

No. 

CPD 

Pemilik  
Proses 

Huraian Pindaan Dokumen * Tambahan 
(T) / 

Pemotongan 

(P) 
Asal Pindaan 
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No. 

CPD 

Pemilik  
Proses 

Huraian Pindaan Dokumen * Tambahan 
(T) / 

Pemotongan 

(P) 
Asal Pindaan 
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No. 

CPD 

Pemilik  
Proses 

Huraian Pindaan Dokumen * Tambahan 
(T) / 

Pemotongan 

(P) 
Asal Pindaan 

 
 
 

 
T 
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No. 

CPD 

Pemilik  
Proses 

Huraian Pindaan Dokumen * Tambahan 
(T) / 

Pemotongan 

(P) 
Asal Pindaan 

   
8.0 Rekod Kualiti 
 

 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
7.0 Rekod 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

Bi
l 

Kod Fail,Tajuk Fail dan 
Senarai Rekod 

Tanggungja
wab 

Mengumpul 
dan 

Memfail 

Tanggungj
awab 

Menyelen
ggara 

Tempat 
dan 

Tempoh 
Simpanan 

Kuasa  
Melupus 

1 UPM/PPKKP/500-7/4/11 
Pengurusan 
Bencana/Kecemasan 
(Logistik-Pili BOMBA) 
 

 Jadual 
Pemeriksaan 
Pili Bomba 

 Plot Pili 
Bomba 

 Jadual Kerja 

 Laporan 
Pemeriksaan 
Pili Bomba 

 Lain-lain 
dokumen 
berkaitan 
 

 
PU 

 
KU 

 
Bilik Fail 
PPKKP 

 
3 tahun 

 

 
PGH 
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No. 

CPD 

Pemilik  
Proses 

Huraian Pindaan Dokumen * Tambahan 
(T) / 

Pemotongan 

(P) 
Asal Pindaan 

 

 

8.0   SEJARAH SEMAKAN 

02 00 
OPR-OSH 

2:2014 

Mesyuarat Ketua-
Ketua Bahagian 

Pejabat Naib 
Canselor Kali Ke-23 

PGH WP 20/02/2014 

02 01 

QMS 
(OPR) : 

PNC-OSH 
4/2019 

 

Mesyuarat Ketua-
ketua Bahagian 

Pejabat Naib 
Canselor Ke-39 

(Khas) 

TPKD PP 
TWP 
PP 

04/03/2019 
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HURAIAN PINDAAN DOKUMEN ISO UPM 
 

BAHAGIAN A: Huraian Pindaan Dokumen ISO  
(Diisi oleh Pemohon/Pemilik Proses dan sila abaikan ruangan No. CPD kerana akan dilengkapkan oleh TPKD PP) 
 

No. 

CPD 

Pemilik 
Proses 

Huraian Pindaan Dokumen * 
Tambahan (T) / 
Pemotongan (P) 

Asal Pindaan  

QMS 

(OPR): 

PNC-OSH 

5/2019 

PPKKP Nama Dokumen:  BORANG PEMERIKSAAN PILI BOMBA KAWASAN 
KAMPUS  
Kod Dokumen:  OPR/PNC-OSH/BR02/PB 
No. Isu: 02,  No. Semakan: 02, Tarikh Kuatkuasa: 20/02/2014 

Nama Dokumen:  BORANG PEMERIKSAAN PILI BOMBA KAWASAN 
KAMPUS  
Kod Dokumen:  OPR/PNC-OSH/BR02/PB 
No. Isu: 02, No. Semakan: 03, Tarikh Kuatkuasa: 04/03/2019 

P & T 

 

Disediakan oleh,                                   Disahkan oleh, 

Tandatangan Pemeriksa Pili Bomba      Tandatangan Ketua Unit Bantu Mula 

 

-------------------------------------       -------------------------------------- 

Tarikh: Tarikh: 
Cap Cap 
 

 

 

Disediakan oleh, Disahkan oleh, 

Tandatangan Pemeriksa Pili Bomba Tandatangan Ketua Unit Bantu Mula 

 

-------------------------------------- -------------------------------------- 

Tarikh: Tarikh: 
Cap Nama & Jawatan: Cap Nama & Jawatan: 
 
 
Tandatangan Ahli Pemeriksa : 

1)………………………         2)………………………         3)…………………………… 

 Tarikh:                  Tarikh:              Tarikh:  
Cap Nama & Jawatan              Cap  Nama & Jawatan         Cap  Nama & Jawatan: 
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BAHAGIAN B: Kelulusan CADANGAN PINDAAN DOKUMEN ISO  
(Diisi oleh PKD / TPKD mengikut skop dokumen ISO) 

  
 

Peneraju Proses: Pejabat Pengurusan Keselamatan dan Kesihatan Pekerjaan 

Kelulusan Mesyuarat: 
Mesyuarat Ketua-Ketua Bahagian 
Pejabat Naib Canselor  Kali ke- 39 (Khas) 

Tarikh Mesyuarat: 19 Februari 2019  

Cadangan Tarikh Kuatkuasa *: 04/03/2019  
 
 

Nota *: 
- Tarikh Kuatkuasa merujuk kepada tarikh yang ditetapkan dan sila berhubung dengan PKD sekiranya perlukan tarikh kuarkuasa lain 
- Masukkan Huraian Pindaan Dokumen yang dilampirkan oleh pencadang bersama Borang Cadangan Pindaan/Tambahan Dokumen.   
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