HURAIAN PINDAAN DOKUMEN ISO UPM

BAHAGIAN A: Huraian Pindaan Dokumen ISO
(Diisi oleh Pemohon/Pemilik Proses dan sila abaikan ruangan No. CPD kerana akan dilengkapkan oleh TPKD PP)

Pemilik Huraian Pindaan Dokumen * Tambahan
No. Proses (T)/
CPD Asal Pindaan Pemotongan
P
QMs PPKKP | Nama Dokumen: PROSEDUR PEMERIKSAAN PILI BOMBA KAWASAN | Nama Dokumen: PROSEDUR PEMERIKSAAN PILI BOMBA KAWASAN
(OPR): KAMPUS KAMPUS P&T
PNC- Kod Dokumen: UPM/OPR/PNC-OSH/P002 Kod Dokumen: UPM/OPR/PNC-OSH/P002
OSH No. Isu: 02, Ne—Semakan:00,Tarikh-Kuatkuasa:20/02/2014 No. Isu: 02 No. Semakan: 01 Tarikh Kuatkuasa: 04/03/2019
4/2019
1.0 TUJUAN 1.0 TUJUAN P&T
Prosedur ini bertujuan untuk menerangkan tatacara Prosedur ini bertujuan untuk menerangkan tatacara tindakan
tindakan yang akan dilaksanakan oleh Pegawai Unit Bantu yang akan dilaksanakan oleh Pegawai Unit Bantu Mula dalam
Mula dalam melaksanakan pemeriksaan pili bomba di melaksanakan pemeriksaan pili bomba di kawasan kampus
kawasan kampus UPM Serdang termasuk—tadangPuchong UPM Serdang termasuk semua premis di bawah kawalan UPM
dan-Hutan-Simpan-AirHitam,-Puchongsahaja- di Puchong.
30 DOKUMEN RUJUKAN
4.0 DOKUMEN RUJUKAN
Nembeor Dokumen Tajuk Dokumen
DMP-UPM Pelan Pengurusan Bencana UPM Kod Dokumen Tajuk Dokumen T
- Manual Keselamatan dan DMP-UPM Pelan Pengurusan Bencana UPM (2011)
Kesihatan Pekerjaan UPM - Manual Keselamatan dan Kesihatan
Pekerjaan UPM (2010)
40 TERMINOLOGI DAN SINGKATAN :
5.0 TERMINOLOGI DAN SINGKATAN
PGH— — Pengarah KP - Ketua Pemeriksa pili bomba
— KS———— Ketua-Seksyen KS - Ketua Seksyen P&T
— K Ketua-UnitBantu-Mula KU - Ketua Unit
— Py Penvelia-Unit Pemeriksa - Pemeriksa pili bomba
— KP—— Ketua-Permeriksapili-bomba PGH - Pengarah
—Pemeriksa————Pemeriksapilibomba PU - Penyelia Unit
UBM - Unit Bantu Mula
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5:0

7.0

TANGGUNGJAWAB

PGH, KS, KU, PU,

ini dilaksanakan.

PROSES TERPERINCI
Tindakan

71 Mula

7.2 Jadual Pemeriksaan Pili Bomba

KP dan Pemeriksan bertanggungjawab
menentukan prosedur Pemeriksaan Pili Bomba Kawasan Kampus

771 Radiakan iadual fahonan dan nactilkan ian nnit wi

7.5 Pemeriksaan Pili Bomba

13
berikut:

a) Lokasi

14

7.5.1 Laksanakan pem

saan dengan menilai aspek

Pastikan pili bomba ditandakan dengan
nombor

Tentukan kedudukan pili bomba bersamaan
dengan peta plot pili bomba

b} Halangan

Pastikan tiada halangan kekal pada pili
bomba

Lakukan kerja pembersihan  halangan
termasuklah tanah dan rumput

¢) Fizikal pili bomba

d) Ujian aliran air

Periksa pili dalam keadaan baik

Periksa adapter | handle dalam keadaan baik
Periksa spindle dalam keadaan baik

Pastikan pili berwarna kuning

Buka aliran air dengan/perlahan — lahan
untuk mengelakkan wogfer hammer.

Buka aliran air sefama 5 minit untuk
keluarkan brown wefter.

Pastikan jarak pafcutan aliran air dalam 5
kaki dari pili
Tutup aliran Air dengan perlahan untuk
mengelakkay water hammer.

KP dan
Pemeriksa

3.0 TANGGUNGJAWAB

PGH, KS, KU, PU, KP dan Pemeriksan bertanggungjawab menentukan
prosedur Pemeriksaan Pili Bomba Kawasan Kampus ini dilaksanakan.

6.0 PROSES TERPERINCI
Rekod
Tanggungiawab Carta alir Perincian Dokumen
Rujukan

Ketua Unit

Penyelia Unit

KP dan
Pemeriksa

6.2 Sediakan Jadua

A 4

6.3 Tentukan Pemariksa

6.4 Sedizkan peralatan

6.2 Sediakan jadual pemeriksaan pili | Pelan
bomba tahunan dan pastikan setiap | Pengurusan

unit pili bomba diperiksa sekali | Bencana UPM
setahun. (2011)

B

w

Tentukan Ketua Pemeriksa Pili Bomba
dan pemeriksa pada hari pemeriksaan
pada jadual kerja.

6.4 Sedigkan peralatan vang akan
digunakan dan pastikan dalam
keadaan baik seperti berikut:

(a) Parang:

{b) Cangkul;

{c}) Hydrant key dan bar: dan
(d) Spindle.

P&T

P&T




Tanggungjawab

Carta alir

Perincian

Dokumen

KP dan Pemeriksa

65 Laksanzkan

pemeriksazn

[

6.5 Laksanakan pemeriksaan pada setiap
pili_bomba dengan menilai _aspek

berikut:

{a) Lokasi
i.

{b) Halangan
i.

(c) Fizikal pili bomba

v

Pastiken  pili  bomba
ditandakan n

nombor.
Tentukan kedudukan pili
bomba bersamaan n

peta plot pili bomba.

Pastikan tiada halangan
kekal pada pili bomba.
Lakukan kerja pembersinan
halangan termasuklah
tanah dan rumput.

Periksa pili dalam keadaan
baik,

Periksa er | handle
dalam keadaan baik.
Periksa _ spindle  dalam
keadaan baik.

Pastikan _ pili _berwarna
kuning.

{d) Ujian aliran air

Buka aliran air n
perlahan — lahan untuk
mengelakkan water
hammer.

Buka aliran air selama 5
minit  untuk  keluarkan
brown water.

Pastikan jarak pancutan
aliran air dalam 5 kaki dari
Tutup aliran air n
perlahan untuk

mengelakkan water
hammer.

Manual
Keselamata
dan Kesihin
Pekerjaan
UPM (2010}

Rujukan |

P&T




No.
CPD

Pemilik
Proses

Huraian Pindaan Dokumen

Asal

Pindaan

Tambahan

m/

Pemeotongan

(P)

75  Sediakan Laporan

761 Sediakan laporan dengan menggunakan
Pemeriksaan Pill Bomba Kawasan Kampus f&FR/PNC-OSH
[3R02/PB)

Kp

KP
762 Dapatkan pergesahan dari KU berkaitan laporan

pemeriksagepill bomba kawasan kampus yang dilakukan.

Tanggungjawab

Carta alir

Perincian

KS f PGH

K0 dar.Qamasilse

K5 / PGH

5.5 Sedisksn Laporan

v

6.7 Bentznzkan Laporan

6.6 Sediakan laporan

{a) Sediakan laparan dengan
menggunakan Borang Pemeriksaan
Fili Bomba Kawasan Kampus

[OPR/PNC—0O5H /BROZ/PE).

{b) Dapatkan pengesahan dard KU
berkaitan laporan pemeriksaan pili
bomba kawasan kampus  yang
dilakukan.

6.7 Bentangkan Laporan berkaitan
Pemeriksaan Pili Bomba dalam
Mesyuarat Jawatankuasa
Keselamatan dan Kesihatan

Pekerjaan UPM.

&.& Ol Sonnba Rosaks
{a) lika Ya, ikut langkah 5.9

(b} lika Tidak, ikut langkah 6.11

6.9 Hantar laporan kepada Pejabat
Pembangunan dan Pengurusan Aset

untuk tindakan baikpulih




Rekod,

Tanggungjawab Carta Perincian Dokumen T
Rujukan

Pemeriksa 610 Semak semula status kerosakan pili
bomba pada pemeriksaan akan
datang.

= 6.11 Rekod dan simpan semua
KPd 7faf11
0 611 Rekod dokumen berkasitan dalam
Pemeriksa s Pengurusan
- Bencana/Kecemasan




Pemilik Huraian Pindaan Dokumen * Tambahan
No. Proses (m/
CPD Asal Pindaan Pemotongan
P
8.0 Rekod Kualiti 7.0 Rekod
- Tanggungja Tanggungj Tempat P&T
’ I ) Tanggungjawab Tanggungjawab Tempak dan Kuasa Bi Kod Fail, Tajuk Fail dan wab awab dan Kuasa
Bil | Kod Fail, Tajuk Fail dan Senarai Rekod | Mengumpul dan Menyelenggars Tempoh Melupus | Senarai Rekod Mengumpul Menyelen Tempoh Melupus
Memfail Simpanan dan . ggara Simpanan
1 | OPMPHEOSHPE-{Fahunt Memfail
Fai-PemertksaanPiBomba— PU KU Bilik Fail PGH 1 UPM/PPKKP/500-7/4/11
+  Jadual Pemeriksaan Pil PPKKP Pengurusan PU KU Bilik Fail PGH
Bomba Bencana/Kecemasan PPKKP
+  Plot Pili Bomba 3tahun (Logistik-Pili BOMBA)
o Jadual Kerl 3 tahun
o Laporan Pemeriksaan e Jadual
Pemeriksaan
Pili Bomba
. Plot Pili
Bomba

. Jadual Kerja

. Laporan
Pemeriksaan
Pili Bomba

° Lain-lain
dokumen
berkaitan




Pemilik Huraian Pindaan Dokumen * Tambahan
No. Proses m/
CPD Asal Pindaan Pemotongan
(P)
9.0 SEJARAH SEMAKAN
8.0 SEJARAH SEMAKAN
T
No. Isu te. No. CPD Kelulusan Mesyuarat Disdia dan Dﬁ:ﬂ:l:la’n Tarikh OPR-OSH hiesyua:LKema-
' g . - etua Bahagian
Semakan Disemak semula Kuatkuasa 02 00 2014 Pejabat Naib PGH WP 20/02/2014
OPROSH Mesyuarat Ketua-ketua Canselor Kali Ke-23
0 00 ' Bahagian Pejabat Naib PGH we | 0p/0u ams | Mesyuarat Ketua-
22014 ' (OPR) = ketua Bahagian. WP
Canselor Kali Ke-23 02 o1 PNC-OSH Pejabat Naib TPKD PP p | 04/03/2019
4/2019 Canselor Ke-39 —
Khas




HURAIAN PINDAAN DOKUMEN ISO UPM

BAHAGIAN A: Huraian Pindaan Dokumen ISO

(Diisi oleh Pemohon/Pemilik Proses dan sila abaikan ruangan No. CPD kerana akan dilengkapkan oleh TPKD PP)

Tambahan (T) /

No. Pemilik Huraian Pindaan Dokumen * p I (P)
CPD Proses
Asal Pindaan
QaMs PPKKP | Nama Dokumen: BORANG PEMERIKSAAN PILI BOMBA KAWASAN | Nama Dokumen: BORANG PEMERIKSAAN PILI BOMBA KAWASAN P&T
(OPR): KAMPUS KAMPUS
PNC-OSH Kod Dokumen: OPR/PNC-OSH/BR02/PB Kod Dokumen: OPR/PNC-OSH/BR02/PB
5/2019 No. Isu: 02, No. Semakan: 02, Tarikh Kuatkuasa: 20/02/2014 No. Isu: 02, No. Semakan: 03, Tarikh Kuatkuasa: 04/03/2019
Disediakan oleh, Disahkan oleh, Disediakan oleh, Disahkan oleh,
Tandatangan Pemeriksa PiliBomba  Tandatangan Ketua Unit Bantu Mula Tandatangan Pemeriksa Pili Bomba Tandatangan Ketua Unit Bantu Mula
Tarikh: Tarikh: Tarikh: Tarikh:
Cap Cap Cap Nama & Jawatan: Cap Nama & Jawatan: P&T

Tandatangan Ahli Pemeriksa :

Tarikh:
Cap Nama & Jawatan

Tarikh:
Cap Nama & Jawatan

Tarikh:
Cap Nama & Jawatan:




BAHAGIAN B: Kelulusan CADANGAN PINDAAN DOKUMEN ISO
(Diisi oleh PKD / TPKD mengikut skop dokumen ISO)

Peneraju Proses: Pejabat Pengurusan Keselamatan dan Kesihatan Pekerjaan
Mesyuarat  Ketua-Ketua  Bahagian

Kelulusan Mesyuarat: Pejabat Naib Canselor Kali ke- 39 (Khas)

Tarikh Mesyuarat: 19 Februari 2019

Cadangan Tarikh Kuatkuasa *: 04/03/2019

Nota *:
- Tarikh Kuatkuasa merujuk kepada tarikh yang ditetapkan dan sila berhubung dengan PKD sekiranya perlukan tarikh kuarkuasa lain
- Masukkan Huraian Pindaan Dokumen yang dilampirkan oleh pencadang bersama Borang Cadangan Pindaan/Tambahan Dokumen.
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